
IBP GmbH mit Sitz in Linden in Hessen steht für innovative Rohrverbindungstechniken und 
Armaturen. Sie ist Teil der internationalen IBP-Gruppe, eines der weltweit führenden Unter-
nehmen für Produkte der Rohrverbindung. Die IBP-Gruppe unterhält zwei Produktionsstätten 
in Europa und beschäftigt insgesamt rund 1.000 Mitarbeiter in Produktion und Vertrieb. 
 

 
Wir suchen zur Verstärkung unserer Personalabteilung zum nächstmöglichen Termin einen     
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) – 20 Std./Woche 
 

 
Zu Ihren Aufgaben gehören: 

• Eigenständige Abwicklung der Lohn- Gehalts- und Versorgungsbezugsabrechnungen 
• Pflegen von Stammdaten und Führen von Personalakten 
• Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen 
• Verwaltung der Personalzeiterfassung 
• Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter bei allen Fragen der Entgeltabrechnung 
• Administrative Aufgaben  

 
Als Qualifikation erwarten wir von Ihnen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
•  Berufserfahrung im Personalbereich 
• Fundiertes Know-how im Arbeits- Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht 
• Sicherer Umgang mit einer Abrechnungssoftware, vorzugsweise P&I LOGA oder SAP 
• Routinierter Umgang mit MS-Office 
•  Gewissenhafte, eigenverantwortliche und selbstständige Arbeitsweise  
• Kommunikations- und Teamfähigkeit 
• Englische Sprachkenntnisse von Vorteil 

 
Wir bieten Ihnen: 

• Flache Hierarchien in einem mitarbeiterfreundlichen Unternehmen 
• Eigenverantwortliches Arbeiten 
• Praxisnahe und intensive Einarbeitung  
• Dynamisches, stark wachsendes Unternehmen 
• Unbefristeter Arbeitsvertrag und attraktive Verdienstmöglichkeiten  
• Kostenloser Parkplatz auf dem Firmengelände 

 
 
Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, sen-
den Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an folgende Adresse:  
Bewerbungen.Linden@ibpgroup.com 
 
Für fachliche Fragen oder ergänzende Informationen steht Ihnen Herr Graf unter Telefon 
06403-7785-215 zur Verfügung. 
 
 
 


